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FACULTAD DE CC.

ZME LISTADO DE EVIDENCIAS DEL SGIC SOCIALES Y
K P JURIDICAS

FO06- PAO1 Listado de evidencias del SGIC

CODIGO DEL
FECHA DE PROCEDIMIE TIEMPO DE
REGISTRO ARCHIVO  NTO DEL QUE RESPONSABLE CUSTODIA SOPORTE CONSERVACION
PROCEDE

Acta de composicién y nombramiento de la i . » Hasta nueva propuesta
Comisién de Garantia de Calidad y sus PEO1 | Secretaria general /PROCAL Papel o informatico (minimo 6paﬁF())s)
funciones
Acta de Constitucion de la Comision de Garantia ~
de Calidad PEO1 PROCAL Papel o informético 6 anos
Plan de trabajo de la Comision de Garantia de Coordinadores de , - 6 afios
Calidad PEO1 | Caiidad de los centro /PROCAL | Fapel 0 informatico
Actas de la Comisién de Garantia de calidad PEO1 PROCAL Papel o informatico Indefinido
Actas de equipo direccién / Junta de Facultad PEO1 Egg&?&g irectivoiJunta de Papel o informatico Indefinido
Obijetivos y politica de calidad PEO1 Se()r:)’[rrglr;sggng alidad del Papel o informatico Has(tr?] ir;?ri\éaap;zgz;asm
Actas/documentos aprobacion (JF) oferta PE02 Coordinador de Calidad del Pael o informatico Permanentemente
formativa Centro P actualizada
fctas de aprobacion Junta de Giobiemo oferta PEO2 |Secretario General Papel o informatico 6 afios
ormativa
Programas formativos actualizados PEO2 ggg:ﬁgnador de Calidad del Papel o informatico 6 afios
Propuesta inicial Politica de Personal PEO3 ggéeCr)];genacmn académica / Papel o informéatico 4 afios

oRe . ; Vic. Ordenacion académica / . o -
VeB® / Enm. / Sugerencias Repres. trabajadores PEO3 Gerente Papel o informatico 4 afnos
VeB® / Enm. / Sugerencias Comision de Calidad Vic. Ordenacion académica / . - -
Univ. PEO3 | serente /PROCAL Papel o informatico 4 afios
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oRo : ; Vic. Ordenacion académica / . - ~
VeB? / Enm. / Sugerencias Junta de Gobierno PEO3 Gerente Papel o informético 4 afos
Acta del Claustro PEO3 | Secretaria General Papel o informético -
o Secretaria General . -
Politica de Personal PEO3 IGerencia/PROCAL Papel o informético -
Actg de composicipn del Comité de Garantia de PCO1 Secretaria General /PROCAL Papel o Informético Hasta nueva prcgpuesta
Calidad y sus funciones (minimo 6 afos)
. . . - Hasta nueva propuesta
Acta de nombramiento PCO1 | Secretaria General /PROCAL Papel o informético (minimo 6 afios)
Acta de constitucion de la Comisién de . - _
Garantia de Calidad PCO1 PROCAL Papel o informatico 6 afios
Plan de trabajo del Comité de Garantia de PCO1 Coordinador de calidad del Pael o informéatico 6 afos
Calidad. centro /PROCAL P
Dogumento de Implantacion de acciones de PCO1 Coordinador de calidad del Papel o informatico 6 afos
mejora centro
Informes responsables titulaciones PC02 gg(r::g;nador de Calidad del Informatico 3 afios
Informe final del Consejo de titulacién sobre la PCO02 Coordinador de Calidad del Informatico _
revision de la oferta formativa Centro
Informe Junta de Facultad de la revision de la Secretaria Facultades
: PC02 |/Coordinador de Calidad del Informético --
oferta formativa c
entro
Documento/acta de aprobacién de la oferta Coordinador de calidad del . - Permanentemente
: PC02 Papel o informatico .
formativa centro actualizada
Docume_nto/acta de al_prob_amon que recoge PCO02 Coordinador de calidad del Papel o informatico 6 afios
los objetivos y el perfil de ingreso y egreso. centro
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Documento/acta de aprobacién de la . .
coherencia del plan de estudios con los PC02 Seorﬁrrgmador de calidad del Papel o informatico 6 anos
objetivos
Documento/Acta de aprobacion de la : .
organizacién/planificacion del plan de PCO02 geor%rrccj)lnador de calidad del Papel o informatico 6 afios
estudios
Documento/Acta de aprobacion del acceso y Coordinador de calidad del . - ~
admision de los estudiantes PC02 centro Papel o informatico 6 anos
Documento/Acta de aprobacion de la Coordinador de calidad del . - ~
adecuacioén del personal académico PC02 centro Papel o informatico 6 anos
Documento/Acta de aprobacion de la . .
adecuacién de los recursos materiales y PCO02 gé)r(])trrgmador de calidad del Papel o informatico 6 afios
servicios
Documento/acta de aprobacién de los PCO02 Coordinador de calidad del Papel o informatico 6 afos
resultados centro
:g%sag%%uor{gggr;ﬁI(j?g\i/r?gertggbate ! PCO03 Secretaria de Facultades Papel o informatico 4 anos
Documentacién que recoja la definicion de Secretaria de Facultades /
criterios y procedimientos de seleccion, PCO03 Secretaria General Papel o informatico | Hasta nueva propuesta
admision y matriculacién
(I;’(Ieelzrg;(re]trr)(;omomon y orientacion de los estudios PCO03 Secretaria de Facultades Papel o informatico | Hasta nueva propuesta
Relacion de actuaciones de difusién de la oferta /Secrgpana de Facult'e,ldes Hasta nueva propuesta

X . S servicio de Promocion . " prop
educativa del centro, y de informacion, PCO03 /Coordinador de Calidad del Papel o informatico
orientacién y acogida de estudiantes c
entro

Relacién de canales de comunicacion y Servicio de Promocién Hasta nueva
medios utilizados en la difusion del perfil de PCO03 /Coordinador de Calidad del Papel o informético ropuesta
ingreso Centro prop
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Documentacién que contenga la relacién de . .
acciones de acogida, de tutoria, de apoyo a la PC04 SéL\nEKOCoordmador de calidad del Papel o informatico | Hasta nueva propuesta
formacién y de orientacion laboral
Acta o documento relativo al acta sobre el Secretaria de Facultades/
. : o7 PC04 |Coordinador de Calidad del Papel o informético 4 afos

debate y aprobacion de las acciones disefiadas Centro
Canales de comunicacion utilizados en la PC04 SAE/ Coordinador de calidad del Papel o informatico | Hasta nueva proouesta
publicacién de los planes de apoyo centro P prop

. - Coordinador de calidad del . - -
Guias Académicas PCO05 centro o Equipo Directivo Papel o informatico 6 afios
Acta de aprobacién del Sistema de Evaluacion Coordinador de calidad del . - ~
de los Aprendizajes PCO05 centro Papel o informético 6 afios
Criterios de evaluacién PCO05 geor%rrccj)lnador de calidad del Papel o informatico 6 afios
Registro de indicadores PCO05 Seor:)trrccj)mador de calidad del Papel o informéatico 6 afios
Acta de aprobacion de la fechas de evaluacién PCO05 Seor%rrccj)lnador de calidad del Papel o informéatico 6 afios
Acta de Realizacion de las pruebas de PCO5 |Secretaria General Papel o informatico Indefinido
evaluacion
Informe seguimiento a profesores con pcos | Coordinador de calidad del Panel o informfi .
anomalias detectadas en el cumplimiento de centro apel o informatico 6 anos
criterios de evaluacion
Guia para el establecimiento del Sistema de pcos |PROCAL /Coordinador de Papel o informético 6 afios
Evaluacion de los Aprendizajes Calidad del Centro P
Relacién de canales de comunicacion y medios PROCAL /Coordinador de ) . B
utilizados en la publicacién del Sistema de PCO05 Calidad del Centro Papel o informatico 6 anos
evaluacion de aprendizajes
Convenio de movilidad firmado por ambas PC06 Seorftrrgl/ngg?vrigg gzlldad del Papel o informatico 6 afos
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partes Relaciones Internacionales
. . Responsable de calidad del
r?]gilij"rg:gto que revise y analice el programa de PCO06 centro/ Servicio de Papel o informatico 6 anos
Relaciones Internacionales
. . Responsable de calidad del
iEr? ClLijCe as (;2 Sdgns 2?3]2(:(;2; s z éori%?/illfdsa d PCO06 | centro/ Servicio de Papel o informatico 6 afios
P prog Relaciones Internacionales
Nuevas versiones de la documentacién relativa P Responsablg .de calidad del . . .
a la definicién de los programas de movilidad Co6 centro/ Servicio de Papel o informatico 6 afnos
Relaciones Internacionales
Documento que recoja las incidencias del PCO6 Respongablg .de calidad del Papel o inf . ~
rograma de movilidad centrq/ ervicio de _ apel o informatico 6 afos
P Relaciones Internacionales
Documento/ acta de aprobacién que recoja la PCO06 Respo/ngablg Qedcalldad del Papel o inf . .
organizacién del programa formativo centro/ Servicio de apel o informatico 6 anos
Relaciones Internacionales
. . Responsable de calidad del ) -
D:())CL:;]me;tgequmeo\r/?lfgéz l0s objetivos del PCO0O7 | centro/ Servicio Relaciones Papel o informatico 6 afos
prog Internacionales
. o Responsable de calidad del
Acta de aprobacion de los objetivos del PCO7 | centro/ Servicio Relaciones Papel o informatico 6 afios
programa de mOV|||dad |nternaciona|es
Responsable de calidad del
Convenio movilidad firmado por ambas partes PCO7 |centro/ Servicio Relaciones Papel o informatico 6 anos
Internacionales
. L Responsable de calidad del
Documento que recoja la organizacion de las PCO7 |centro/ Servicio Relaciones Papel o informético 6 afos
actividades de intercambio del centro Internacionales
Acta de aprobacién de la organizacion pco7 |Responsable de calidad del Papel o informatico 6 afios
centro/ Servicio Relaciones
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Internacionales
. . Responsable de calidad del ) . ~
a%c\:llij"rg:gto ;ijg Lmoﬁgg Oieelsos programas de PCO0O7 | centro/ Servicio Relaciones Papel o informatico 6 afos
y Internacionales
Responsable de calidad del ) . _
Convocatoria de movilidad publicada PCO7 |centro/ Servicio Relaciones Papel o informatico 6 afos
Internacionales
Procedimiento de seleccién de los estudiantes Responsablg .de Ca“de.‘d del Papel o informatico 6 afios
ara la movilidad PCO7 |centro/ Servicio Relaciones P
P Internacionales
Gestion de los tramites para la participacion de PCO7 Servicio Relaciones Papel o informatico 6 afios
los estudiantes Internacionales
. . Responsable de calidad del
r?]%c\:,ﬁﬁzgto que revise y analice el programa de PCO7 centro/ Servicio Relaciones Papel o informatico 6 afios
Internacionales
Encuesta de satisfaccion de todos los Responsablg .de callde}d del . - ~
imolicados en el broarama de movilidad PCO7 centro/ Servicio Relaciones Papel o informéatico 6 afios
P brog Internacionales
Nuevas versiones de la documentacion relativa Responsablg .de Cal'de.ld del . - ~
a la definicion de los proaramas de movilidad PCO7 centro/ Servicio Relaciones Papel o informético 6 afos
prog Internacionales
Documento que recoja las incidencias de la Responsablg .de Ca“de.‘d del . . -
movilidad de los estudiantes enviados PCO7 centro/ Servicio Relaciones Papel o informatico 6 afnos
Internacionales
Documento que recoja los objetivos de la PCO8 Coordinador de calidad del Pael o informéatico 6 afos
orientacién profesional/Acta de aprobacion centro o Equipo Directivo P
Informe de los resultados de los estudios Coordinador de calidad del
realizados para conocer la insercion de los PC08 Equine Direct Papel o informético 6 afnos
egresados centro o Equipo Directivo
Documento que recoja la definicién de las PCOS8 Coordinador de calidad del Pael o informatico 6 afos
acciones de orientacion profesional centro o Equipo Directivo P
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Acta/documento de aprobacion de las acciones PCO8 Coordinador de calidad del Pael o informatico 6 afos
de orientacién profesional centro o Equipo Directivo P
Planificacién aprobada de las acciones de Coordinador de calidad del . - ~
orientacién profesional PCo8 centro o Equipo Directivo Papel o informatico 6 anos
Documento informativo de las actuaciones de Coordinador de calidad del . - ~

; " . PCO08 . L Papel o informatico 6 afos
orientacion profesional centro o Equipo Directivo
Documento que recoja el canal de informacion a Coordinador de calidad del . - ~
los destinatarios PC08 centro o Equipo Directivo Papel o informatico 6 anos
Documento que revise y analice la orientacion Coordinador de calidad del . - ~
profesional PC08 centro o Equipo Directivo Papel o informatico 6 anos
Encuestas de satisfaccion e indicadores de PCOS8 Coordinador de calidad del Pael o informatico 6 afos
calidad centro o Equipo Directivo P
Nuevas versiones de la documentacion relativa PCO8 Coordinador de calidad del Pael o informatico 6 afos
a la definicion de la orientacién profesional centro o Equipo Directivo P
Objetivos de las practicas en empresa/ Acta de Coordinador de Calidad del . - -
aprobagion PCO9 | . o0/ SEPIE Papel o informético 6 afos
Numero de créditos, la tipologia y los requisitos Coordinador de Calidad del . - -
de las practicas en empresa. PC09 centro / SEPIE Papel o informatico 6 anos

o . Coordinador de Calidad del . - ~

Organizacion de las practicas en empresa PC09 centro / SEPIE Papel o informatico 6 afos
Acta/ documento de aprobacion de la Coordinador de Calidad del . - ~
organizacién PC09 centro / SEPIE Papel o informatico 6 afos
ISoI|C|t’ud'de la empresa para la realizacion de PCO09 SEPIE Papel o informaético 6 afios
as practicas en empresa
Convenio firmado por ambas partes PCO09 SEPIE Papel o informatico 6 afios
Proceso de asignacién de las empresas a los Coordinador de Calidad del . - -
estudiantes PC09 centro / SEPIE Papel o informético 6 afos
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Metodologia de ensefanza aprendizaje y la Coordinador de Calidad del . - ~
evaluacion de las practicas en empresa PC09 centro / SEPIE Papel o informatico 6 anos
Documento que recoja las incidencias PCO09 Seor:)trrgl?%dé);%e Calidad del Papel o informatico 6 afnos
Encuestas y resultados a partir de la
satisfaccion de todos los implicados en las Coordinador de Calidad del . - -
practicas en empresa (Tutores, estudiantes PC09 centro / SEPIE Papel o informatico 6 anos
...). Indicadores de las practicas en empresa.
Documento que revise y analice las practicas en Coordinador de Calidad del . - ~
empresa PCO09 centro / SEPIE Papel o informatico 6 afos
Nuevas versiones de la documentacion relativa PCO09 Coordinador de Calidad del Pael o informatico 6 afos
a la definicion de las préacticas en empresa centro / SEPIE P
Documento informativo de las practicas PC09 ggﬁ:g'?asdé);l%e Calidad del Papel o informético 6 afos
Encuestas a egresados e indicadores PC10 Observatorio de egresados Papel o informéatico 6 afios
Informe de los resultados de los estudios
realizados para conocer la insercion de los PC10 Consejo de Titulacion /PROCAL | Papel o informatico 6 afios
egresados
Informe acciones correctivas PC10 ggga(r:\fiorlo de egresados / Papel o informatico 6 afnos
Informes de resultados PC11 E;ifj);;dA(lj_ e/nggrr](tjrlgador de Papel o informatico 6 afios*
Tablas de indicadores PC11 E;Tifj)g dA(Ij_eI/ ggr?trr(gmador de Papel o informético 6 afios*
Memorias anélisis de resultado por centro PC11 Eell::iga?dAg eﬂ(ZCc;%rt(:(;nador de Papel o informatico 6 afos*
Actas Comision de Garantia de Calidad PC12 ggﬁtr:iclr}la:?cr)gifahdad del Papel o informatico 6 afios
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. . L Equipo Direccién /Junta de . - ~
Actas Equipo Direccién/Junta de Facultad PC12 Facultad Papel o informatico 6 afios
Informacion anual publicada PC12 ggggnador de Calidad del Papel o informatico 6 afios
Informe de evaluaciéon ANECA PC13 |Vicerrectorado Papel o informatico 6 afos
Actas Junta de Facultad PC13 Secretaria de la Facultad Papel o informético Indefinido
Acta Junta de Gobierno PC13 |Secretaria General Papel o informatico Indefinido
Informe del Gran Canciller PC13 Rectorado Papel o informéatico Indefinido
Plan de Garantias para la finalizacion de los PC13 Coordinador de Calidad del Pael o informatico Indefinido
estudios en caso de suspension de la titulacién Centro/ equipo decanal P
Registro de analisis de resultados de PC14 |Coordinador de Calidad Papel o informético 6 afios
admision y matriculacion
Acta de aprobacion del POD y los . _ . » ;
programas de |as asignaturas (Junta de PC1 5 Coordinador de Calidad F’apel o informatico 6 anos
Facultad)
Guia Académica de la titulacion PC15 Coordinador de Calidad Papel o informatico |6 afios
. . Coordinador de calidad /
Documento que recoja los canales de recogida PAO1 Responsable del servicio Papel o informético 6 afos
de quejas,/incidencias/sugerencias. implicado
Documento que recoja los canales de Coordinador de calidad /
P, i : PAO1 Responsable del servicio Papel o informético 6 afios
publicitacién de la gestién de las reclamaciones. implicado
Defensor universitario /
Documento de sugerencia, queja o alegacion PAO1 Responsable del servicio Papel o informatico 6 afnos
implicado /PROCAL
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Inf d slisis de | de | y Defensor universitario /
nforme e analisis de 'as causas de fa queja PAO1 Responsable del servicio Papel o informético 6 afos
reclamacion o la sugerencia implicado
Documento que recoja la planificacion de las PAO1 PROCAL / Responsable del Papel o informatico 6 afios
acciones servicio implicado P
D i luar | : PROCAL / Responsable del
ocumen’o para evaiuarias acciones PAO1 servicio implicado /Defensor Papel o informatico 6 afios
desarrolladas universitario
. . Vic. Ordenacién académica . - -
Deteccion y propuesta necesidades de personal PA02 /Gerente Papel o informatico 4 afnos
Vic. Ordenacion académica / ) . ~
Propuesta de incorporacién de personal PAO2 G ) Papel o informéatico 4 afios
erente
oRe . ; Vic. Ordenacién académica / . o -
VeB® / Enm. / Sugerencias Repres. trabajadores PA02 Gerente Papel o informatico 4 afnos
Acta de Junta de Gobierno PA0Q2 |Secretaria General Papel o informético -
Propuesta base de formacion PDI/PAS PA0O3 |OCECAL Informatico 1 afio
Informe Enmiendas y Sugerencias y
Peticién/solicitud formacion de Centros, Depart., o ~
Unidades, PDI / PAS y representantes PAO3 OCECAL Informatico 1ano
trabajadores
Plan de formacién anual del PDI/PAS PA0O3 |OCECAL Informético --
éQBQ / Enm. / Sugerencias Vic. Competente / PAO3 OCECAL Informatico 1 afio
erente
Acta de Junta de Gobierno PAO3 |Secretaria General Papel o informatico --
Plan de difusion PA0O3 |OCECAL Informético --
Datos de satisfaccion con la formacion recibida PAO3 OCECAL Informatico 6 afios
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Informe de evaluacién formacién de Centros, " ~
Depart., Unidades PAO3 |OCECAL Informético 1 afo
Evaluacion y Propuestas de Mejora Plan de -
Formacion PDI/ PAS PA0O3 |OCECAL Informético --
Convocatoria de evaluacién anual PAO4 Vie. Ordenacion academica / Informético 4 afios

PROCAL
Nombramiento comisiones evaluacién PA0O4 Junta de Gobierno /PROCAL Informatico 4 afios
Autoinforme e informes PDI / PAS PA04 |PROCAL Papel o informético 4 afos
Informe de evaluacion PA0O4 |PROCAL Informatico --
Propuestas promocion, reconocimiento e PAO4 Vic. Ordenacién académica / Informatico __
incentivos Gerencia
Acta de Junta de Gobierno PA04 | Secretaria General Papel o informético -
Plan de difusién de las propuestas de promocion PA0O4 Gerencia/ PROCAL Informatico -
Informes de la comisién de Evaluacion PA04 |PROCAL Informético 4 afios
Informe final evaluacion y P. Mejora CGC PA0O4 |PROCAL Informatico 4 anos
Ficha de Solicitud de recurso material con . oo . . -
justificacién PAQ5 Equipo Directivo Papel o informéatico 6 afos
Ficha para el mantenimiento y gestion de PAO5 | Equipo Directivo Papel o informético 6 afos
recursos
Ficha de Analisis de resultados PAO5 PROCAL Papel o informatico 6 afios
Tablas e indicadores PAO5 |PROCAL Papel o informético 6 afos
C _— Vicerrectorado Responsables de . - -

Definicién de Objetivos PAO06 los Servicio Papel o informético 6 afos
Plan de Actuaciones PAO06 | vicerrectorado Responsables de | Papel o informatico 6 afios
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los Servicio

Ficha de Andlisis de Resultados PA0O6 |Comision de Calidad Papel o informatico 6 afos
Tablas e indicadores PAO6 ggﬁg;)lglééComlswn de Garantia Papel o informatico 6 afos
Originales de todos los documentos del SIGC PAO7 ggggnador de Calidad del Papel e informatico Perggﬂgl?;zrgsnte
Listado de documentos en vigor del SGIC (F04- PAO7 Coordinador de Calidad del Papel e Informatico Permanentemente
PAO1) Centro P actualizado
Listado de otros documentos aplicables al SGIC Coordinador de Calidad del " Permanentemente
(FO5-PAO1) PA07 Centro Papel e Informatico actualizado
Listado de evidencias y formatos del SGIC (F06- PAO7 Coordinador de Calidad del Papel e Informatico Permanentemente
PAO1) Centro P actualizado
Listado de indicadores (FO7-PA01) PAO7 ggggnador de Calidad del Papel e Informatico Perggs:l?;zrgsnte
Actas de la Comisién de Garantia Interna de la PROCAL /Coordinador de i At A
Calidad del Gontro PAO8 calidad del Centro Papel o informético 6 afos
Informe sobre resultados de las encuestas PAO8 g;gglzidor de Calidad / Papel o informatico 6 afos
Informes de resultados PMO1 E;igfd% e/ng:rr](tjrlgador de Papel o informatico 6 afios
Tablas de indicadores PMO1 (F:;ig);)dAé_el/ggr?trrimador de Papel o informatico 6 afios
Memorias andlisis de resultado por centro PMO1 (F:’:Iﬁig);)dAé_e/lCCc;cr)wrtil)nador de Papel o informatico 6 afos
Informes de satisfaccion de los distintos grupos PROCAL /Coordinador de . - -
de interés PMO1 calidad del Centro Papel o informatico 6 anos
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(1) Fecha de archivo de la ultima version/acta

Fde. Coordinador de Calidad. Fecha:
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