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PROTOCOLO PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO
1. SOLICITUD DE AREA TEMATICA Y ASIGNACION DE DIRECTOR

ORIENTACION Y REALIZACION DEL TFG

PRESENTACION Y REGISTRO DEL TFG

ACTO DE DEFENSA DEL TFG
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ANEXO: PROTOCOLO DE DEFENSA DE TFG: ACTUACION DEL TRIBUNAL EVALUADOR
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EL TRABAJO FIN DE GRADO

El Trabajo de Fin de Grado (en adelante TFG) es una asignatura que el estudiante debe superar para
poder obtener su titulo. Consiste en un trabajo original que el estudiante, con ayuda de un director,
deberd realizar al final de sus estudios y con el que deberd demostrar que ha adquirido los
conocimientos, capacidades y competencias previstas en el plan de estudios de su titulacion.

En virtud del articulo 14 apdo. 6 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece
la organizacién de las ensefanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad,
todas las evaluaciones de Trabajos Fin de Grado requerirdn defensa en acto publico.

NORMATIVA REGULADORA DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO DE LA UCAV

1. Objeto y ambito de aplicacion de la normativa

1.1. Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicién, realizaciéon, defensa, calificacion y
tramitacion administrativa de los TFG, que se establezcan en los diferentes planes de estudio de los
titulos oficiales de Grado impartidos por la UCAV.

1.2. En los titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales reguladas, el TFG, se regird
por lo dispuesto en la orden ministerial que establezca los requisitos para la verificacién del
correspondiente ftitulo, sin perjuicio de la aplicacién, con cardcter supletorio, de la presente
normativa.

1.3. Esta normativa se completa con el resto de los reglamentos, normativas internas y protocolos de la
UCAV que se encuentren en vigor y que se refieran, entre otras, al sistema de evaluacion y al
reconocimiento y transferencia de créditos.

1.4. En cada Facultad se constituird una Comisién Coordinadora de los TFG (en adelante CCTFG), cuya
funcion serd gestionar todo el proceso relativo a los TFG y asegurar la aplicacion de esta Normativa.
Estard compuesta por un Presidente que serd el Decano de Facultad, un Secretario y un
representante por cada estudio de Grado de la Facultad.

2. Naturaleza del Trabajo Fin de Grado (TFG)

2.1. El TFG supone la realizacién por parte del estudiante de un proyecto, memoria o estudio bajo la
supervision de uno o mds directores, en el que se integren y desarrollen los contenidos formativos
recibidos, capacidades, competencias y habilidades adquiridas durante el periodo de docencia del
Grado.

2.2. EI TFG deberd estar orientado a la aplicacién de competencias generales asociadas a la titulacién,
a capacitar la bUsqueda, gestion y organizacion e interpretacion de datos relevantes, normalmente
de su drea de estudio, para emitir juicios que incluyan una reflexion sobre temas relevantes de indole
social, cientifica, tecnolégica o ética, que facilite el desarrollo de un pensamiento y juicio critico,
|6gico y creativo.

2.3. El TFG estard concebido de forma que pueda ser realizado por el estudiante en el nUmero de horas
correspondientes alos ECTS que tenga asignada esta materia en el correspondiente plan de estudios.

2.4. Los temas susceptibles de ser desarrollados por los estudiantes como TFG podrdn ser propuestos por
el Profesorado del Grado o por el propio estudiante, atendiendo a las indicaciones del Director, ycon
el visto bueno del Decanato.

2.5. El estudiante tiene derecho al reconocimiento y proteccién de la propiedad intelectual del TFG y de
los trabajos previos de investigacion en los términos que se establecen en la legislacion vigente sobre
la materia (art. 8, apdo. h Estatuto del Estudiante Universitario).
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La publicacion o reproduccién total o parcial de los trabajos a que se refiere el pdrrafo anterior o la
utilizacion para cualquier otra finalidad distinta de la estrictamente académica requerird la
autorizacion expresa del autor o autores, de acuerdo con la legislacion de propiedad intelectual
(art. 27. 2 Estatuto Estudiante Universitario).

3. Convocatorias del TFG

3.1. EN LOS GRADOS EN FISIOTERAPIA, PSICOLOGIA Y NUTRICION HUMANA Y DIETETICA.

A. CONVOCATORIAS GENERALES: La matricula en el TFG otorga al estudiante el derecho a presentarse
a dos convocatorias en el curso en que se ha realizado la matricula y se celebrardn del siguiente
modo:

a. Convocatoria de JUNIO (Convocatoria ordinaria).

b. Convocatoria de SEPTIEMBRE (Convocatoria extraordinaria).

B. CONVOCATORIAS ESPECIALES: Excepcionalmente, el estudiante, podrd acceder a estas
convocatorias especiales siempre que reuna los requisitos establecidos en la NORMATIVA DE
PROGRESO Y PERMANENCIA EN LOS ESTUDIOS DE GRADO Y MASTER DE LA UCAV. Estas convocatorias
son la Convocatoria Fin de Estudios (“adelantos”) y la 3° Convocatoria en Curso Académico.

3.2. EN EL GRADO EN ENFERMERIA.

De manera excepcional y, previa autorizacion de Consejo de Gobierno, las convocatorias del Grado en
Enfermeria serdn:

3.3.A. CONVOCATORIAS GENERALES: La matricula en el TFG otorga al estudiante el derecho a presentarse
a dos convocatorias en el curso en que se ha realizado la matricula y se celebrardn del siguiente
modo:

a. Convocatoria de JUNIO (Convocatoria ordinaria).

b. Convocatoria de JULIO (Convocatoria extraordinaria — 1° Periodo de Defensas).

c. Convocatoria de SEPTIEMBRE Unicamente para estudiantes con asignaturas de PRACTICAS
TUTELADAS en la convocatoria de septiembre (Convocatoria extraordinaria — 2° Periodo de
Defensas).

IMPORTANTE: Las convocatorias extraordinarias de julio y septiembre son excluyentes entre si.

3.4.B. CONVOCATORIAS ESPECIALES: Excepcionalmente, el estudiante, podrd acceder a estas
convocatorias especiales siempre que reuna los requisitos establecidos en la NORMATIVA DE
PROGRESO Y PERMANENCIA EN LOS ESTUDIOS DE GRADO Y MASTER DE LA UCAV. Estas convocatorias
son la Convocatoria Fin de Estudios (“adelantos”) y la 3% Convocatoria en Curso Académico.

4. Asignacion de Director del TFG

4.1.Cada titulacién de Grado tendrd un Coordinador de TFG que serd nombrado por Consejo de
Gobierno de la Universidad.

4.2.El Coordinador de TFG asignard a cada estudiante un Director de TFG, de entre los profesores,
preferentemente doctores, pertenecientes al claustro de la universidad y de entre los docentes del
Grado.

4.3.El Coordinador de TFG, en atencién a las caracteristicas del titulo, podrd asignar a los TFG
codirectores sin docencia en el Grado o sin vinculacién a la Universidad Catdélica de Avila, previa
conformidad de los mismos y que, preferentemente, deberdn ser doctores.

4.4.E| Coordinador de TFG comunicard a los estudiantes la asignaciéon de las Areas Tematicas y de los
Directores de TFG a fravés del campus virtual de la UCAV.

4.5.El estudiante podrd solicitar el cambio de Director del TFG asignado por el Coordinador de TFG
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mediante escrito motivado y en el plazo de 15 dias naturales desde la comunicacién. El Decano de
Facultad, oido el Coordinador, resolverd sobre la peticién.

4.6.5on competencias del Director del Trabajo Fin de Grado:
a. Fijar las especificaciones del TFG.
b. Orientar al estudiante durante la realizacion del TFG.

4.7.La asignacion de Director de TFG y Area Temdtica caduca al finalizar cada curso académico. Si el
estudiante hiciera segunda o posteriores matriculas en el TFG deberd volver a solicitar asignacion de
Director y Area Temdtica. La universidad no estd obligada a la asignacién de la misma drea temdatica
y del mismo Director en cursos posteriores o sucesivos, puesto que dicha asignacién dependerd de la
disponibilidad del profesorado en cada curso académico.

5. El Area Temdatica del TFG

La temdtica de los TFG podrd ser propuesta por el Coordinador de TFG de cada Grado o por el propio
estudiante, siempre que conste formalmente la aceptacién del Director del TFG y siempre que se ajuste
a las indicaciones de éste.

Las dreas temdticas deben consultarse en la asignatura de TRABAJO FIN DE GRADO a fravés de
Blackboard.

6. Presentacion del TFG

6.1.EI TFG sdlo podrd ser evaluado y defendido, en los casos en que asi proceda, una vez que conste en
el expediente del estudiante que ha superado el total de los ECTS de las asignaturas del Grado que
viniera cursando, a excepcion de los ECTS correspondientes al TFG.

INFORMACION IMPORTANTE PARA EL ALUMNADO

INFORMES ACADEMICOS: informes.academicos@ucavila.es

Los estudiantes tienen a su disposicion esta direccidon de correo electrénico para la solicitud de informes
académicos durante todo el curso y asi poder revisar y comprobar convocatorias y calificaciones. La expedicién
de estos informes es de cardcter gratuito.

Las calificaciones se incorporan a los expedientes académicos una vez que los profesores las han contabilizado
en las aplicaciones informdticas y se ha cerrado el plazo de entrega de actas de la correspondiente convocatoria.

6.2.El estudiante debe presentar el TFG a través de CAMPUS VIRTUAL y dentro de los plazos que para ello
se habiliten. La Secretaria de Facultades habilitard un Registro de TFG para la constancia de la
presentaciéon de los TFG en tiempo y forma.

6.3.Unicamente en el caso de que el archivo comprimido exceda 2 Gb, el estudiante debe enviar dos
copias del TFG y la documentacién requerida a la UCAV en soporte digital autorizado
(preferiblemente memorias USB o pendrive), a través de servicio de mensajeria o por correo postal
certificado y en ambos casos con acuse de recibo.

7. Tribunales de Evaluacion

7.1. Para la evaluacién de los TFG, el Coordinador nombrard los tribunales de evaluacion, que estardn
formados, como norma general, por dos profesores de la UCAV, preferentemente doctores, un
Presidente y un Secretario que deben impartir docencia en el Grado.

7.2. El Coordinador de TFG podrd autorizar que profesores externos al Grado, vinculados a ofras
Universidades espaiolas o extranjeras, y expertos en la linea de investigacion en que se inscriba el
TFG, sean miembros de tribunales de evaluacion.
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7.3. El Coordinador de TFG informard a través de correo electronico:
a. Al estudiante, el dia y hora asignados para la defensa del TFG, en los casos en que ésta sea
preceptiva.
b. A la Secretaria de Facultades, de la composicion de cada tribunal de evaluacién y el dia y hora
asignados para la defensa del TFG.

7.4.El director de un TFG de los Grados adscritos a la Facultad de Ciencias de la Salud nunca podrd
formar parte del tribunal de evaluacién del mismo.

8. Defensa del TFG

8.1.La defensa del TFG consistird en la exposicion oral de su contenido o de las lineas principales del
mismo. A continuacién, el estudiante contestard a las preguntas y aclaraciones que planteen los
miembros del tribunal de evaluacion.

8.2.Las defensas de los TFG se hardn publicas a través de la pdgina web, del campus virtual y del tablén
de Anuncios de la Secretaria General.

9. Evaluacion y Cadlificacion del TFG

9.1. Finalizada la defensa del TFG, el tribunal de evaluaciéon decidird la calificacion que le corresponde al
estudiante, conforme a los criterios de evaluacién previamente establecidos y hard publica la
calificacion a través del campus virtual, donde el estudiante podrd consultarla.

9.2. Cadlificaciones: El TFG serd calificado, de acuerdo con el Real Decreto 1125/2003, en funcion de la
siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresidn de un decimal, al que deberd anadirse su
correspondiente calificacion cualitativa:

0 a 4,9 - SUSPENSO (SS)
50a 6,9 - APROBADO (AP)
7.0 @ 8,9 - NOTABLE (NT)

9,0 a 10 - SOBRESALIENTE (SB)

La mencién de “Matricula de Honor" podrd ser otorgada a estudiantes que hayan obtenido una
cdlificacién igual o superior a 9,0. Su nUmero no podrd exceder del 5% de los estudiantes
matriculados en el TFG del Grado en el correspondiente curso académico, salvo que el nimero de
estudiantes matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podrd conceder una sola “Matricula de
Honor".

* Especificacion sobre la mencién de “Matricula de Honor” en TFG: La concesidn de la mencién de
Matricula de Honor aun TFG de un Grado habilitante requerird unanimidad del tribunal evaluador.

9.3.La revision se realizard siguiendo las pautas establecidas en la normativa de Reclamacién de
Exdmenes de la Universidad Catdlica de Avila, aprobada en Consejo de Gobierno de 27 de
septiembre de 2011.

10. Custodia del TFG defendido

Los directores de TFG deberdn conservar el material escrito, en soporte de papel o electréonico, de los TFG
hasta la finalizacién del curso académico siguiente. En los supuestos de peticidn de revision o de recurso
conftra la calificacidén deberdn conservarse hasta que exista resolucién firme.
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PROTOCOLO PARA ELABORACION Y DEFENSA DEL TFG

La Facultad de Ciencias de la Salud elabora anualmente el calendario de TFG donde se detallan todos
los plazos que afectan al TFC, y para que el estudiante pueda hacer un seguimiento durante el curso de
las gestiones que ha de realizar para presentar y defender su TFG. Este calendario siempre estard
disponible para el estudiante a través de la pdagina web y del campus virtual.

Los calendarios e impresos necesarios para elaboracién de TFG estdn a disposicidon de los estudiantes
en la pdagina web de la UCAV: DOCUMENTOS TFG 2025 - 2026

Las gestiones que ha de redalizar el estudiante para la elaboracién y defensa del TFG son las siguientes:

1°  SOLICITUD DE AREA TEMATICA DEL TFG Y ASIGNACION DE DIRECTOR
2°  ORIENTACION Y REALIZACION DEL TFG

3° PRESENTACION Y REGISTRO DEL TFG

4°  SOLICITUD DE DEFENSA Y ACTO DE DEFENSA DEL TFG

1. Solicitud de Area Temdtica o Memoria Descriptiva y Asignacién de Director

Cuando el estudiante haya superado el 75% de los ECTS del Grado que esté cursando, puede presentar
la Solicitud de Area Temdtica sobre la que el estudiante desea hacer su TFG.

Esta Solicitud de Area Temdtica debe tramitarla través del campus virtual y mediante impreso
correspondiente al Grado que estd cursando.

El Coordinador de TFG resolverd la peticion, y comunicard al estudiante la resolucion adoptada respecto
al el drea temdtica solicitada y respecto a la asignacién de Director de TFG.

En lugar de Solicitud de Area Temdtica, el estudiante puede presentar una memoria descriptiva con el
visto bueno del Decanato. La memoria descriptiva ha de estar elaborada por el estudiante y el profesor,
y consistird en un texto de 1 a 3 pdginas. El texto contendrd el titulo del futuro TFG, los objetivos perseguidos
y una planificacion del trabajo a desarrollar. Una vez firmada por el estudiante y el Director propuesto, se
tframitard a través del campus virtual. Los plazos y trdmites de esta memoria descriptiva son los mismos que
para la Solicitud de Area Temdtica.

* Si el estudiante desea contactar con el Director que se le ha asignado, lo puede hacer a través de
cualguiera de los medios de comunicacion utilizados para docencia, evaluacion o tutorias.

*

En caso de que el estudiante no contacte con el Director se entenderd que el estudiante no desea la
fijacion de especificaciones y orientacion del Director asignado.

* |IMPORTANTE: CADUCIDAD DEL AREA TEMATICA La asignacién de Director de TFG y Area Temdtica
caduca al finalizar cada curso académico. Si el estudiante hiciera segunda o posteriores matriculas en
el TFG deberd volver a solicitar asignacion de Directory Area Temdtica. La universidad no esté obligada
a la asignacién de la misma drea temdtica y del mismo Director en cursos posteriores o sucesivos,
puesto que dicha asignacién dependerd de la disponibilidad del profesorado en cada curso
académico.

2. Orientacién y Realizacion del TFG

En la Guia Docente de TFG se fijan las especificaciones del TFG y el Director asignado orientard all
estudiante durante la realizaciéon del TFG.

Los estudiantes tendrdn tres plazos preestablecidos para poder enviar los borradores del TFG al Director.
Estos plazos no son plazos de entrega definitiva del TFG, son plazos Unicamente para revisiones y
correcciones.

Los TFG deben elaborarse siguiendo los formatos, maguetas y cardtulas aprobados por la UCAV.
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»> ENLACE WEB A IMPRESOS Y MAQUETAS TFG.

Los TFG se presentardn en castellano, en archivo comprimido (.zip, o .rar) a través del campus virtual y
con la maqgueta y formato establecidos. El archivo comprimido debe contener la siguiente informacion:

1. Identificacion del estudiante que presenta el TFG: Copia del DNI/Pasaporte/TIE escaneada y en vigor
del estudiante, a tamano real y con una resolucion suficiente para ser correctamente visible.

2. EITFG en formato PDF. Este archivo debe tener el titulo con las siglas TFGAABBMM (siendo AABB el curso
académico - ej: 2026 para curso 2025/2026 — y siendo MMM las iniciales de nombre y apellidos del
estudiante).

3. Un documento editable en formato Word (.doc o .docx) con un resumen del TFG y de 5 pdginas
mMAaximo.

4. Impreso D-OA de Autorizacién/No autorizaciéon de Difusion de Obras Académicas, debidamente
cumplimentado y firmado.

5. Impreso N-P de Declaracion personal de no plagio, debidamente cumplimentado y firmado.
6. Aquellos TFG que precisen del desarrollo de una aplicacién informdatica, delbben contener el soporte
digital con la aplicacion informdtica y los programas de manejo (aplicaciones y fuentes).

3. Presentacion y Registro del TFG

* IMPORTANTE:

a. El TFG sélo podrd ser evaluado y defendido, en los casos que asi proceda, una vez conste en
expediente que el estudiante ha superado el 100% de los créditos ECTS del Grado, excluidos los
correspondientes al TFG.

b. Los estudiantes que envien el TFG directamente al profesorado, bien por email, bien por ofro medio, y
no conste entrega a fravés del campus virtual no figurardn en actas oficiales de examen, y por tanto
no podrdn ser calificados.

A. Presentacion del TFG:

La presentacién del TFG se realizard a través del campus virtual. Unicamente en el caso de que la carpeta
comprimida exceda 2 Gb el estudiante debe enviar dos copias del TFG y la documentacién requerida a la
UCAV en soporte digital autorizado (preferiblemente memorias USB o pendrive), a través de servicio de
mensajeria o por correo postal certificado, en ambos casos con acuse de recibo, a la siguiente direccion:

UNIVERSIDAD CATOLICA DE AVILA - SECRETAR,I'A DE FACULTADES
C/ LOS CANTEROS, S/N - 05005 AVILA

Para cualquier consulta sobre presentacion de TFG puede contactar con la Secretaria de Facultades a
través del email: secretario.facultades@ucavila.es o por teléfono: 920 25 10 20.

B. Incorporacion del Informe Académico al TFG:

Una vez cerradas las actas de asignaturas de la correspondiente convocatoria, Secretaria General
remitird al coordinador de TFG los informes académicos de los estudiantes convocados a presentar el TFG
en la convocatoria correspondiente.
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alguna y siendo su Unico objetivo el de facilitar la lectura del documento.
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C. Registro del TFG:

Presentado el TFG, en la Secretaria de Facultades comprobard, Unicamente que el soporte digital
contiene los archivos preceptivos vy si se ajustan al formato oficial. Comprobados estos extremos, el TFG se
registrard y lo remitird al Coordinador TFG.

Si hubiere alguna omisién, se contactard con el estudiante para que el plazo mdximo de 2 dias naturales
subsane los defectos observados y vuelva a presentar el TFG a través del campus virtual. En estos casos e
considerard fecha de entrada a registro la de la primera presentacién o el primer envio, segun los casos.

4. Acto de Defensa del TFG

Para la evaluaciéon de los TFG se requiere defensa publica ante un tribunal universitario. Esta defensa
consiste en una exposicion oral y publica de los contenidos del TFG con una duracion aproximada de
entre 10 a 20 minutos, segun titulacién. A continuacién, los miembros del tribunal evaluador podrdn
formular al estudiante cuantas preguntas y aclaraciones estimen convenientes.

El Coordinador de TFG del Grado comunicard al estudiante la asignacién de tribunal, fecha y hora
aproximada de defensa.

En el acto de defensa del TFG se seguird el Protocolo previsto en el Anexo siguiente:

ANEXO: Protocolo de Defensa de TFG: Actuacion del Tribunal Evaluador

1. Solicitud de Identificacién del Estudiante: El fribunal solicitard al estudiante su identificacion personal y
la presentacion del documento de Identificaciéon personal vdlido y en vigor (DNI, TIE o Pasaporte) que
coincidird con la copia del documento aportado previamente con el TFG.

2. Informacién de la normativa aplicable: Lectura de los articulos que rigen el acto de defensa.

3. Exposicion oral: El tribunal autorizard al estudiante para que comience la presentacion digital e inicie
su exposicidon oral. En defensas a distancia, en el caso de que no sea posible la conexidon, o haya varios
cortes reiterados en la defensa del TFG, ésta quedard aplazada hasta que la CCTFG determine una
nueva fecha y hora para una nueva defensa.

4. Preguntas y aclaraciones: El tribunal iniciard el turno de preguntas y aclaraciones sobre el TFG.

5. Cdlificacion del TFG: El fribunal, previa deliberacion, determinard la calificacion del TFG. Dicha
calificacién se publicard a través del campus virtual, donde el estudiante podrd consultarla.
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