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EL TRABAJO FIN DE MASTER

El Trabajo de Fin de Mdster (en adelante TFM) es una asignatura que el estudiante debe superar para
poder obtener su titulo. Consiste en un trabajo original que el estudiante, con ayuda de un director,
deberd realizar al final de su carrera y con el que deberd demostrar que ha adquirido los
conocimientos, competencias y aptitudes previstas en el plan de estudios de su titulacién.

NORMATIVA REGULADORA DE LOS TRABAJOS FIN DE MASTER

1. Objeto y dmbito de aplicaciéon de la normativa.

1.1.  La presente normativa contiene las directrices relativas a la definicién, realizacién, defensa y
calificacion de los TFM que se establecen en los diferentes planes de estudio de los titulos oficiales
de mdster universitario impartidos en la UCAV.

1.2. Lapresente normativa serd de aplicacion a todos los estudiantes matriculados en los estudios de
mdster universitario que se imparten en la UCAV.

1.3.  Enlos titulos de mdster universitario que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales
reguladas, el TFM se regird por lo dispuesto en la orden ministerial que establezca los requisitos
para la verificacion del correspondiente titulo, si bien la presente normativa serd de aplicacién
en todo cuanto no sea contraria a las disposiciones contenidas en la correspondiente orden.

1.4. En los titulos oficiales de mdster de cardcter interuniversitario, la presente normativa serd de
aplicacion a los alumnos matriculados en la UCAYV, salvo que el convenio regulador del titulo
correspondiente establezca otras disposiciones al respecto.

1.5. Esta normativa se complementard con las instrucciones que, desde las Facultades en
colaboracién con la Secretaria General de la universidad, se establezcan respecto alos soportes,
protocolos y procesos de gestion para la correcta elaboracion, evaluacién y calificaciéon de los
TFM.

2. Naturaleza del Trabajo Fin de Master

2.1. ElITFM supone la realizacién por parte del alumno de un proyecto, memoria o estudio original e
inédito, en el que aplique y desarrolle los conocimientos adquiridos en el mdster.

2.2. EITFM debe permitir evaluar los conocimientos y capacidades adquiridos por el alumno dentro
de las dreas de conocimiento de cada mdster, teniendo en cuenta el cardcter especializado o
multidisciplinar de este y su orientacion bien a la especializacién académica o profesional, o bien
a promover la investigacion.

2.3. ElITFM debe estar concebido de forma que pueda ser realizado por el alumno en el nUmero de
horas correspondientes a los ECTS que tenga asignada esta materia en el correspondiente plan
de estudios.

2.4. El TFM es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. Con cardcter general, la
titularidad de los derechos de propiedad intelectual corresponde al estudiante que lo haya
realizado, si bien puede ser, en los términos y condiciones previstas en la legislacion vigente,
compartida con directores y/o entidades publicas o privadas. El estudiante, por tanto, tiene
derecho al reconocimiento y proteccién de la propiedad intelectual del TFM y de los trabajos
previos de investigacion en los términos que se establecen en la legislacion vigente sobre la
materia (art. 8, apdo. h Estatuto del Estudiante Universitario).

La publicacion o reproduccion total o parcial de los trabajos a que se refiere el pdrrafo anterior o
la utilizacién para cualquier ofra finalidad distinta de la estrictamente académica, requerird la
autorizacion expresa del autor o autores, de acuerdo con la legislacién de propiedad intelectual
(art. 27. 2 Estatuto Estudiante Universitario).
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3. Convocatorias del Trabajo Fin de Mdster

3.1. En virtud de la normativa de Progreso y Permanencia en los Estudios de Grado y Mdster
Universitario de la UCAV, el estudiante, para superar el TFM, tiene derecho a una convocatoria
ordinaria y cinco extraordinarias.

3.2. Las convocatorias generales de los TFM serdn:
a) Convocatoria de Febrero (no aplicable al primer curso académico de los estudios).
b) Convocatoria de Junio (en mdsteres de 90 ECTS, Unicamente si el estudiante relne los
requisitos y se le autoriza la convocatoria Fin de Estudios de junio, art. 12 apdo. 5 de la
Normativa de Progreso v permanencia de la UCAV).
c) Convocatoria de Septiembre.

3.3. De manera excepcional, el Consejo de Gobierno de la universidad y previa solicitud motivada,
podrd autorizar convocatorias en meses distintos de los anteriores, en atencidn a los periodos de
docencia, los periodos de prdcticas y fechas de exdmenes de Estado.

4. El Director de Master Universitario y el Coordinador de Trabajo Fin de Mdster

4.1. Cada Mdaster Universitario tendr& un Director, que serd nombrado por Consejo de Gobierno de
la Universidad.

4.2. LaDireccién del Mdstery la Coordinaciéon de los Trabajos Fin de Mdster podrd recaer en un mismo
profesor o en profesores distintos, siempre y cuando ambos sean docentes del mdster universitario
del que se trate.

5. Matricula del Trabajo Fin de Master

5.1. La matricula del TFM se formaliza de igual manera y en los mismos plazos que cualquier otra
asignatura del mdster.

5.2. La matricula del TFM otorga al estudiante el derecho a presentarse a dos convocatorias de
defensa del TFM en el curso académico en el que ha realizado la matricula.

5.3. Unicamente, si el estudiante relne los requisitos establecidos en la Normativa de Progreso y
Permanencia de la Universidad podrd solicitar una tercera convocatoria en curso académico.

6. Solicitud de Area Temdtica del Trabajo Fin de Mdster

6.1. Latemdtica de los TFM podrd ser propuesta:
a) Por los Profesores o Coordinadores del TFM de los mdsteres.
b) Por el propio estudiante, siempre que conste formalmente la aceptacién del Coordinador
del TFM y siempre que se ajuste a las indicaciones de éste.

6.2. Elestudiante formalizard la Solicitud de Area Tematica a través del campus virtual de la UCAV, y
serd ese momento en el que se inician los trdmites para la elaboracion de su TFM. En dicha
solicitud el estudiante, bien establecerd un orden de preferencia entre las temdticas propuestas
o bien hard una breve descripcién de la temdtica que se propone para desarrollar en su TFM.

7. Asignacion de director del Trabajo Fin de Master

7.1.  Ala vista de las solicitudes de dreas temdticas presentadas, el Coordinador de TFM asignard a
cada estudiante un director de TFM de entre los profesores, preferentemente doctores,
pertenecientes al claustro de profesores de la UCAV o de las Universidades participantes en el
titulo, y preferentemente, de entre los que hayan impartido docencia en el mdster.

7.2. El Coordinador de TFM, en atencidén a las caracteristicas del titulo, podrd asignar a los TFM
directores sin docencia en el mdster o sin vinculacién a la UCAV, previa conformidad de los
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mismos y que, preferentemente, deberdn ser doctores. En ambos casos, se asignard al TFM un
codirector de entre los docentes del mdster.

7.3. El Coordinador de TFM hard publica y comunicard a los estudiantes la asignacion de las dreas
temdticas y de los directores de TFM a través del campus virtual de la UCAV.

7.4. El estudiante podrd solicitar el cambio de director del TFM asignado por el Coordinador del
mdster mediante escrito motivado y en el plazo de 15 dias naturales desde la comunicacién del
director asignado. El Director del mdster, oido el Coordinador, resolverd sobre la peticién. En caso
de que el Director del mdster y el Coordinador de TFM sea la misma persona, resolverd el Decano
de Facultad.

7.5. Son competencias del director de TFM:

a) Fijar las especificaciones del TFM.

b) Orientar al alumno durante la realizacion del TFM.

c) Garantizar que los objetivos fijados inicialmente son alcanzados en el tiempo previsto.

d) Autorizar la presentacién del TFM. Esta autorizacion se realizard mediante escrito en el que
el director otorgard su visto bueno de forma documental a la presentacién del TFM. Esta
autorizaciéon, en ningun caso, presupone una valoracion o calificacion favorable del TFM.

7.6. Laresolucion sobre drea temdtica y asignacién de director de TFM caduca al finalizar el curso
académico. Si el estudiante hiciera segunda matricula en el TFM debe volver a solicitar drea
temdtica y asignacion de director.

8. Instrucciones: Soportes y Protocolos del TFM

8.1. Las Facultades, en colaboraciéon con la Secretaria General, dictardn cuantas instrucciones sean
necesarias para definir y unificar los criterios de presentacién de los TFM.

8.2. Estasinstrucciones contendrdn:
a) Los soportes materiales/digitales en que los estudiantes deben presentar los TFM.
b) Formatos, maquetas, cardtulas y cualquier otra norma que sean necesarias.
c) Los protocolos de gestidon académica para la presentacién de los TFM.
d) Los protocolos de gestidon administrativa para la presentacion y registro del TFM.
e) Cualquier otra cuestion que se considere necesaria para agilizar y facilitar los trdmites de
presentacion de TFM.

8.3. Las especificaciones que cada TFM necesite y en especial los de cardcter habilitante, deben
figurar en la Guia Docente del TFM y en los formatos de presentacién que se faciliten a los
estudiantes.

8.4. En dichas instrucciones se promoverd siempre la incorporacion de las tecnologias de la
informacion.

9. Presentacion del Trabajo Fin de Master

9.1. EITFM Unicamente puede ser evaluado una vez que el alumno ha superado todas las restantes
asignaturas y materias del plan de estudios del mdaster (incluidas las asignaturas de prdcticas).

INFORMACION IMPORTANTE PARA EL ALUMNADO

INFORMES ACADEMICOS: informes.academicos@ucavila.es

Los estudiantes tienen a su disposicidn esta direccidon de correo electrénico para la solicitud de informes
académicos durante todo el curso y asi poder revisar y comprobar convocatorias y calificaciones. La expedicién
de estos informes es de cardcter gratuito.

Las calificaciones se incorporan a los expedientes académicos una vez que los profesores las han contabilizado
en las aplicaciones informdticas y se ha cerrado el plazo de entrega de actas de la correspondiente convocatoria.

9.2. Solo podrd presentar el TFM aquel estudiante a quien el director de TFM haya concedido el Visto
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Bueno a la presentacidn. El visto bueno, que se concederd siempre documentalmente, debe
adjuntase como documento del TFM.

9.3. EITFM se presentard a través del campus virtual y solo en el caso de que el TFM exceda los 2Gb,
el estudiante podrd presentar el TFM, en soporte digital autorizado, en la Secretaria de Facultades
bien de forma presencial o mediante envio por correo postal o mensajeria

10. Tribunales de Evaluacion y Defensa del Trabajo Fin de Master
10.1. Para la evaluacion de los TFM, el Coordinador de TFM nombrard los tribunales de evaluacion.

10.2. Los tribunales de evaluacion estardn formados por profesores de la UCAY, como norma general,
por fres profesores de la UCAV, un Presidente, un Secretario y Vocal de los que al menos dos
deben impartir docencia en el mdster.

10.3. El Coordinador de TFM con la autorizacidn del Director del Master podrd autorizar que profesores
externos al mdster, vinculados a otras Universidades espanolas o extranjeras, y expertos en la linea
de investigacion en que se inscriba el TFM, sean miembros de tribunales de evaluacion.

10.4. El Presidente del fribunal de evaluacion habrd de ser siempre profesor doctor.
10.5. El director de un TFM nunca podrd formar parte del tribunal de evaluacion del mismo.

10.6. La defensa del TFM conisistird en la exposicion oral de su contenido o de las lineas principales del
mismo. A continuacién, el alumno contestard a las preguntas y aclaraciones que planteen los
miembros del tribunal de evaluacion.

10.7. Modalidad de estudios y defensa publica del TFM:

a) Mdaster Universitario impartido en modalidad de estudios presencial: La defensa de TFM se
realizard de manera publica y presencial en las instalaciones de la UCAV.

b) Mdster Universitario impartido en modalidad de estudios semipresencial y/o a distancia: La
defensa podrd realizarse de forma presencial y/o de forma virtual.

11. Evaluacién y Calificacion del Trabajo Fin de Mdster

11.1. Finalizada la defensa del TFM, el tribunal de evaluacion deliberard a puerta cerrada y decidird
la calificacion que le corresponde al alumno, conforme a los criterios de evaluacién previamente
establecidos.

11.2. Los resultados obtenidos por el alumno en el TFM se calificardn de acuerdo con el Real Decreto
1125/2003, en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresidn de un decimal,
al que deberd anadirse su correspondiente calificacion cualitativa:

0 a 4,9 - SUSPENSO (SS)
500 6,9 - APROBADO (AP)
7,0 a 8,9 - NOTABLE (NT)
9,0 a 10 - SOBRESALIENTE (SB)
La mencién de “Matricula de Honor"” podrd ser otorgada a alumnos que hayan obtenido una calificacién igual o superior
a 9,0. Su nimero no podrd exceder del 5% de los alumnos matriculados en el TFM del Md&ster en el correspondiente curso

académico, salvo que el nUmero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podrd conceder una sola
“Matricula de Honor".

11.3. En caso de que la cdlificacién sea “suspenso”, el tribunal de evaluacién remitird al alumno un
informe con las causas de la calificacion y podrd formular las recomendaciones oportunas, al
alumno y al director para la mejora del trabagjo y su posterior evaluacidon en la siguiente
convocatoria.

11.4. El tribunal de evaluacién cumplimentard y firmard el modelo de acta Individual de calificacion
del TFM. El Secretario del tribunal de evaluacion comunicard al alumno la calificacién obtenida
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y el lugar, fecha y el horario en que se podrd realizar la revision de la evaluacion. La revisidon se
realizard siguiendo las pautas establecidas en la hormativa de Reclamacion de Exdmenes de la
UCAYV, aprobada en Consejo de Gobierno de 27 de septiembre de 2011.

12. Custodia del Trabajo Fin de Master

12.1. Los directores de TFM deberdn conservar el material escrito, en soporte de papel o electrénico,
de los TFM hasta la finalizacién del curso académico siguiente. En los supuestos de peticidon de
revisidon o de recurso contra la calificacion deberdn conservarse hasta que exista resolucién firme.

12.2. Transcurrido este plazo y siempre que cuente con la autorizacién expresa del estudiante autor a
la difusidon de este trabajo, los TFM con una cdlificacién numérica igual o superior a 9,0 serdn ser
remitidos a la Biblioteca de la UCAV v, salvo excepciones por causas técnicas, se integrardn en
el fondo bibliografico de la misma.

PROTOCOLO PARA ELABORACION Y DEFENSA DEL TFM

Las Facultades elaboran anualmente un calendario para senalar todos los plazos que afectan al TFM
para que el estudiante pueda hacer un seguimiento durante el curso de las gestiones que ha de
realizar para presentar y defender su TFM.

Este calendario siempre estard disponible para el estudiante a través de la pdgina web y del campus
virtual. Las solicitudes presentadas o remitidas fuera de los plazos previstos en calendario no se
admitirdn a trdmite.

Los calendarios e impresos necesarios para elaboracion
de Trabajo Fin de Master y defensa estan a disposicién del
alumno en la pagina web de la UCAV
DOCUMENTOS TFM 2022 - 2023

Gestiones del estudiante para la elaboracién y defensa del Trabajo Fin de Mdster:

1° Solicitud de Area Temdtica o Memoria Descriptiva del TFM y Asignacién de Director/a
2° Orientacién y Realizacién del TFM

3° Solicitud de Visto Bueno por parte del Director de TFM

4° Presentacion y Registro del TFM

5° Solicitud de Defensa y Defensa del TFM

1. Solicitud de Area Temdtica o Memoria Descriptiva y Asignacién de Director/a

Para iniciar la elaboracién del TFM lo primero que el estudiante debe realizar es la Solicitud de Area
Temdtica y debe hacerlo a través del Campus Virtual Blackboard y mediante impreso correspondiente
al mdaster universitario que estd cursando (impreso A-T).

El Coordinador de TFM resolverd la peticion, y a través del Campus Virtual Blackboard, comunicard al
estudiante la resolucién adoptada respecto al el drea temdtica solicitada y respecto a la asignacion
de director de TFM.
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El estudiante puede, en lugar de drea temdtica, presentar un breve proyecto o una memoria
descriptiva con el visto bueno del Decanato. El proyecto o la memoria descriptiva ha de estar
elaborada por el estudiante y el profesor, y consistird en un texto de 1 a 3 pdginas. El texto contendrd
el titulo del futuro TFM, los objetivos perseguidos y una planificacién del trabajo a desarrollar. Una vez
firmada por el estudiante y el Director propuesto, serd enviada al Coordinador de TFM de la titulacion.
Los plazos y trédmites de este proyecto o memoria descriptiva son los mismos que para la solicitud de
drea temdtica.

* IMPORTANTE: Concedida el drea temdtica o memoria descriptiva, la resolucion tendrd vigencia de
un curso académico, por lo que, si no se presenta el TFM durante el curso que estuviera vigente,
caducard y el estudiante tendrd que volver a matricularse y solicitar drea temdtica para el curso
siguiente.

2. Orientacion y Realizacion del Trabajo Fin de Master

La UCAV pone a disposicidn del estudiante un Director/a, que segin normativa de la UCAV podrd fijar
las especificaciones del TFM y le podrd orientar durante la realizacion del TFM.

El estudiante podrd contactar con el/la Director/a que se le ha asignado a través de cualquiera de los
medios de comunicacion utilizados para docencia, evaluacion o tutorias.

Los TFM deben elaborarse siguiendo los formatos, maquetas y cardtulas aprobados por la UCAV, que
estdn a disposicion de los estudiantes en el enlace web citado en la pdgina anterior y en campus
virtual.

* Especificaciones de soportes y formatos de los TRABAJOS FIN DE MASTER

Los TFM se presentardn en castellano, en formato .zip, o .rar (comprimido) a través del campus virtual
y con el formato y especificaciones proporcionados. El archivo comprimido debe contener la siguiente
informacion:

1. EI'TFM en formato PDF, y debe contener memorias, planos, pliegos de condiciones, mediciones,
presupuestos, manual de usuario y demds documentos en un Unico archivo final. Este archivo
debe tener el titulo con las siglas TFMAABBMMM (siendo AABB el curso académico - ej: 2023 para
curso 2022/2023 -y siendo MMM las iniciales de nombre y apellidos del estudiante).

2. Un documento editable en formato Word (.doc o .docx) con un resumen del TFM y de 5 pdginas
mMAaximo.

3. Impreso de visto bueno, cumplimentado y firmado por el director de TFM.

4. Copia del DNI/Pasaporte/TIE escaneada y en vigor del estudiante, a tamano real y con una
resolucién suficiente para ser correctamente visible.

5. Una fotografia digital, reciente y en color del rostro del estudiante, de tamano aproximado de 10
x 14 cm. y con una resolucion suficiente para ser correctamente visible. La fotografia debe tener
fondo uniforme blanco y liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales
oscuros y sin prendas que puedan dificultar o impedir la identificacion correcta del estudiante.

6. Aqguellos TFM que precisen del desarrollo de una aplicacién informdtica, deben contener el
soporte digital con la aplicacion informdatica y los programas de manejo (aplicaciones y fuentes).

7. Impreso modelo DO-A debidamente cumplimentado autorizando, o no, a la UCAV para la
Impreso de Autorizacion de Difusion de Obras Académicas (impreso DO-A) debidamente
cumplimentado autorizando, o no, ala UCAV para la difusion de obras académicas a través de
la biblioteca y servicios web de la UCAV.
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8. Declaraciéon personal de no plagio (impreso N-P), debidamente cumplimentado y firmado por el
alumno.

3. Presentacion y Registro del TFM

* IMPORTANTE:

a) El TFM sélo podrd ser evaluado y defendido, una vez conste en expediente que el estudiante ha
superado el 100% de los créditos ECTS del grado, excluidos los correspondientes al TFM.

b) Los estudiantes que envien el TFM directamente al profesorado, bien por email, bien por otro medio, y
no conste enfrega a través del Campus Virtual Blackboard no figurardn en actas oficiales de examen,
y por tanto no podrdn ser calificados.

c) No se admitird ningun TFM que no venga acompanado del impreso de Visto Bueno firmado por el
Director de TFM.

3.1. Presentacion del TFM

La presentacion del TFM se realizard siempre a través del Campus Virtual Blackboard.

Unicamente en el caso de que el archivo comprimido exceda 2 Gb el estudiante debe enviar dos copias
del TFM y la documentacion requerida a la UCAV en soporte digital autorizado (preferiblemente CD o
DVD, en casos puntuales memorias USB o pendrive), a través de servicio de mensajeria o por correo postal
certificado, en ambos casos con acuse de recibo, a la siguiente direccion:

Universidad Catélica de Avila - Secrefori,a de Facultades
C/ Los Canteros, s/n — 05005 AVILA

Para cualquier consulta sobre presentacién de TFM puede contactar con la Secretaria de Facultades a
través del email: secretaria.facultades@ucavila.es o por teléfono: 920 25 10 20 — Extensidn 227.

3.2. Incorporacion del Informe Académico al TFM:

Una vez cerradas las actas de asignaturas de la correspondiente convocatoria, Secretaria General
remitird al coordinador de TFG los informes académicos de los alumnos convocados a presentar el TFG
en la convocatoria correspondiente.

3.3. Registro del TFM:

Recibido el TFM, la Secretaria de Facultades comprobard, Unicamente que contiene los archivos
preceptivos y si se ajustan al formato oficial. Comprobados estos extremos, el TFM se registrard y lo remitird
al Coordinador correspondiente.

Si hubiere alguna omisién, se contactard con el estudiante para que el plazo mdximo de 2 dias naturales
subsane los defectos observados y vuelva a presentar el TFM a través del Campus Virtual Blackboard. En
estos casos e considerard fecha de entrada a registro la de la primera presentacién o el primer envio,
segun los casos.

4. Solicitud de Defensa y Defensa del TFM

Para la evaluacion de los TFM se requiere defensa puUblica ante un tribunal universitario. Esta defensa
consiste en una exposicién oral y publica de los contenidos del TFM con una duracién aproximada de 15
a 20 minutos. A continuacion, los miembros del tribunal evaluador podrdn formular al estudiante cuantas
preguntas y aclaraciones estimen convenientes.
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Para poder defender el TFM el estudiante debe, previamente, solicitar su defensa. Esta solicitud se realiza
mediante escrito (impreso S-D) y se tramita a través del Campus Virtual Blackboard.

El Coordinador de TFM comunicard al estudiante la asignacion de tribunal, fecha y hora aproximada de
defensa.

Dos dias antes de la defensa, el estudiante debe remitir al Presidente del tribunal la presentacion digital
que utilizard para su exposiciéon oral. La presentacion digital puede ser en Power Point, Prezi u ofro software
semejante. En caso de que el estudiante no aporte la presentacion digital no podrd hacer la defensa y
por tanto no podrd ser evaluado hasta que le sea asignada una nueva fecha de defensa.

En la defensa del TFM se seguird el Protocolo previsto en el siguiente Anexo.

ANEXO: Protocolo de Defensa de TFM: Actuacion del Tribunal Evaluador

1. Solicitud de Identificacion del Estudiante: El tribunal solicitard al estudiante su identificacion personal y
la presentacion de un documento de Identificaciéon personal vdlido y en vigor (DNI, TIE o Pasaporte).

2. Informacién de la normativa aplicable: Lectura de los articulos que rigen el acto de defensa.

3. Exposicion oral: El tribunal autorizard al estudiante para que comience la presentacion digital e inicie
su exposicidon oral. En defensas a distancia, en el caso de que no sea posible la conexidon, o haya varios
cortes reiterados en la defensa del TFM, ésta quedard aplazada hasta que el Coordinador determine
una nueva fecha y hora para una nueva defensa.

4. Preguntas y aclaraciones: El fribunal iniciard el turno de preguntas y aclaraciones sobre el TFM.

5. Deliberacion del tribunal: El tribunal deliberard a puerta cerrada, por lo que invitard al estudiante a salir
de la sala, en casos de defensa presencial, o cortard la conexion, en casos de defensa a distancia.

6. Comunicacion de la Calificacion: El fribunal comunicard al estudiante la calificacidon obtenida.

7. Publicacién de la cdlificacién en Campus Virtual Blackboard: El Presidente del tribunal comunicard al
estudiante la cdlificacién obtenida y dard las oportunas instrucciones a la Secretaria de Facultades
para su publicacién a través de Campus Virtual Blackboard.
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