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DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE
NOMBRE Y APELLIDOS:

N.° DNI/NIE/PASAPORTE: CORREO ELECTRONICO:
ESTUDIOS DE LOS QUE SOLICITA CERTIFICACION

DENOMINACION DE LOS ESTUDIOS:

MODALIDAD EN QUE LOS CURSA O HA CURSADO: SELECCIONE OPCION

SI LOS HA FINALIZADO, INDIQUE CONVOCATORIA FIN DE ESTUDIOS (MES Y ANO):

GUIA DEL ESTUDIANTE 25/26: ESTUDIOS PROPIOS - EXPEDICION DE CERTIFICADOS - PRECIOS

TRAMITACION PARA ESTUDIANTES CON ACCESO A CAMPUS VIRTUAL:

Una vez finalizados sus estudios, el estudiante dispondrd de un plazo de dos meses, desde la convocatoria en que finalizé los estudios, de acceso al
Campus Virtual. Le recomendamos solicitar su CAP Final a través de la plataforma dentro de este periodo, antes de que su perfil sea desactivado.

Es importante que, antes de presentar la solicitud de expedicion, el estudiante revise y compruebe su expediente académico personal revisando el
informe académico que puede obtener a través de la Secretaria Virtual/Informes Académicos.

Para iniciar los tramites de expedicion, el estudiante debe, A TRAVES DE CAMPUS VIRTUAL, EN UN UNICO ARCHIVO COMPRIMIDO Y MEDIANTE LA PETICION
N.° 22.2 CAP-2, presentar la siguiente documentacion: 1, La solicitud de expedicion: INSTANCIA CAP-2. 2. Copia del abono del precio establecido por
expedicion de Certificado Académico Personal PRECIOS EXPEDICION TITULOS Y CERTIFICADOS (Los precios aplicables siempre serdn los precios vigentes a
fecha de la solicitud). El certificado se expide en formato digital y, una vez que esté disponible, se remitird al estudiante a través de campus virtual.

TRAMITACION PARA ESTUDIANTES SIN ACCESO A CAMPUS VIRTUAL:

Una vez finalizados sus estudios, el estudiante dispondrd de un plazo de dos meses, desde la convocatoria en que finalizd los estudios, de acceso al
Campus Virtual. Le recomendamos solicitar su CAP Final a fravés de la plataforma dentro de este periodo, antes de que su perfil sea desactivado.
Aquellos estudiantes que, en el momento de realizar su solicitud, ya no dispongan de acceso al campus virtual, podrdn framitar su solicitud a través de la
direccién electronica: titulospropios@ucavila.es. Deberdn enviar en un Unico correo electronico la siguiente documentacion: 1. La solicitud de
expedicion: INSTANCIA CAP-2. 2. Copia del abono del precio establecido por expedicién del titulo propio, certificado de formaciéon o diploma
correspondiente: PRECIOS EXPEDICION TITULOS Y CERTIFICADOS (Los precios aplicables siempre serdn los precios vigentes a fecha de la solicitud). 3. Copia
del documento que acredite la identidad del solicitante en los casos en que la firma de la instancia de solicitud sea manuscrita y escaneada (Espanoles:
Copia del DNI. Extranjeros: Copia del documento oficial de identificacién del pais de la UE de procedencia +NIE, TIE o Pasaporte). Esta copia no es
necesaria en los casos de que la instancia contenga firma digital certificada.

Es importante sefalar que esta via es exclusiva para personas sin acceso a campus virtual. Por tanto, no se framitardn las solicitudes enviadas por correo
electrénico si se comprueba que el estudiante mantiene activo su perfil en el campus virtual, debiendo canalizar su peticién obligatoriamente a través de
este. El certificado se expide en formato digital y, una vez que esté disponible, se remitird al estudiante por correo electrénico a la direccion electronica
indicada en la propia instancia de solicitud.

TIPO CAP QUE SOLICITA:  SELECCIONE OPCION

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA PRESENTACION DE INSTANCIAS UCAV: MAS INFORMACION EN WEB UCAV: GUIAS DEL ESTUDIANTE

1. Registro: Todas las solicitudes/instancias deben tramitarse a través del CAMPUS
VIRTUAL para su registro y confrol.

2. Firma: Cualquier solicitud presentada que carezca de la firma del solicitante serd
anulada de forma automdtica.

3. Computo de plazos: La fecha oficial de presentacion serd, a todos los efectos, la
fecha de entrada registrada en el Campus Virtual.

4. Uso de formularios especificos: Es responsabilidad del estudiante ufilizar la instancia y
peticion especifica asignada a cada trdmite. La existencia de un formulario y peticién
especificos para un trdmite determinado implicard la anulacién automdtica de
cualquier solicitud que, para la gestiéon de dicho trdmite, se presente a través de la
instancia S-G y peticion N.° 1.

5. Las solicitudes/instancias enviadas por correo electrénico serdn tenidas por no
presentadas y eliminadas, salvo aquellas cuyo solicitante acredite no tener acceso a
campus virtual.

Proteccién de datos: Los datos personales recogidos en este impreso serdn incorporados y fratados, con destino y uso exclusivamente
administrativo, académico y para hacerle llegar informacién sobre las actividades de la Universidad Catdlica Santa Teresa de JesUs de Avila (UCAV).
Dispone de mds informaciéon sobre la politica de proteccion de datos personales de la UCAV y sobre cémo ejercitar los derechos de acceso,
rectificacion, supresion, limitacion, oposicion o portabilidad en https://www.ucavila.es/PoliticaPrivacidad.pdf Consideraciones linguisticas: En aquellos casos
en los que se utilice el género gramatical masculino o femenino para referirse a personas o a colectivos mixtos, debe entenderse que se emplean
para designar de forma genérica a individuos de ambos sexos, sin que comporte intencidn discriminatoria alguna y siendo su Unico objetivo el de facilitar

la lectura del documento.
Edicién: abril 2026.

FIRMA DEL SOLICITANTE
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https://www.ucavila.es/soy-alumno/informacion/guias-estudiante/
https://www.ucavila.es/images/files/GuiaEstudiante/25-26/comun/GA14.ESTUDIOS.PROPIOS.EXPEDICION.CERTIFICADOS.25.26.pdf
https://www.ucavila.es/images/files/GuiaEstudiante/25-26/comun/9.PRECIOS.EXPEDICION.TITULOS.CERTIFICADOS.25.26.pdf
mailto:gestionacademica@ucavila.es
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