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Datos descriptivos de la Asignatura

Nombre: COMUNICACION ORAL Y ESCRITA
Caracter: OPTATIVA

Cadigo: 31302GM

Curso: TERCERO

Duracién (Semestral/Anual): SEMESTRAL

N° Créditos ECTS: 3

Prerrequisitos: NINGUNO

Responsable docente:

DRA. MARIA SAEZ DE PROPIOS

Doctora en Derecho y Economia (CEU Escuela Internacional de Doctorado), Licenciada
en Periodismo (Universidad CEU San Pablo), Graduada en Derecho (Universidad Rey
Juan Carlos), Master de Locuciéon Audiovisual (Universidad Pontificia de Salamanca) y
Master en Acceso a la Profesién de Abogado (Universidad Catdlica de Avila). Profesora

de la Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas de la UCAV.

Email: maria.saezdepropios@ucavila.es
Ambito de Conocimiento: COMUNICACION

Lengua en la que se imparte: CASTELLANO

Modulo: FORMACION COMPLEMENTARIA
Materia: COMUNICACION ORAL Y ESCRITA

- Objetivos y competencias
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2.1 COMPETENCIAS TRANSVERSALES

CT1 - Desarrollar un profundo respeto a los derechos humanos, los derechos

fundamentales y los valores democraticos. TIPO: Competencias

CT2 - Cultivar los valores y principios de igualdad y no discriminacién por razén de
nacimiento, raza, sexo, religion, opinibn o cualquier otra condiciébn o circunstancia

personal o social. TIPO: Competencias

CT3 - Fomentar el respeto a los principios de accesibilidad universal y disefo para todas
las personas, con especial cuidado de los derechos de las personas con discapacidad.

TIPO: Competencias

CT4 - Cultivar los valores del humanismo cristiano, fundamentados en los principios de

dignidad, libertad, verdad y solidaridad. TIPO: Competencias

CT5 - Promover la formacion integral mediante la adquisicion de conocimientos

cientificos, humanisticos y artisticos. TIPO: Competencias

CT6 - Fomentar el cuidado del medio ambiente y la sostenibilidad mediante una ecologia

integral. TIPO: Competencias

CT7 - Desarrollar la responsabilidad y el compromiso ético con el trabajo buscando la

excelencia y el bien comun. TIPO: Competencias

CT8 - Adquirir la capacidad de liderazgo, con espiritu emprendedor y actitud de servicio.

TIPO: Competencias

CT9 - Desarrollar habilidades de comunicacidon y empatia en las relaciones

interpersonales y en el trabajo en equipo. TIPO: Competencias
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2.2 RESULTADOS DE APRENDIZAJE ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA:

Conocimientos o contenidos (CN):

- Comprender el paso de la oralidad a la escritura y conocer los diferentes registros y
usos de la lengua.

- Reconocer y valorar el uso adecuado del lenguaje verbal y no verbal.

Habilidades o destrezas (H):

- Desarrollar la capacidad para debatir, haciendo uso de la informacion adecuada para
exponer los planteamientos personales, rebatir los ajenos y aprender de las aportaciones
de otros.

- Adquirir y demostrar habilidades de comunicacion en las relaciones interpersonales de
trabajo en equipo.

Competencias (C):
- Dominar la comunicacion oral y escrita en lengua nativa.

- Expresarse oralmente y por escrito y dominar el uso de diferentes técnicas de
expresion.

- Contenidos de la asignatura

3.1. PROGRAMA

» TEMA 1.- Introduccién a la comunicacion. Habilidades sociales. Lenguaje.
Comunicaciéon. Pasos del proceso de comunicaciéon. Tipos de comunicacion.

Comunicacion persuasiva.

» TEMA 2.- Comunicacién no verbal. Emociones en las microexpresiones,

expresion corporal, proxémica y prosodia emocional.



Comunicacion oral y escrita

(%)

s UCAV

™~
o
2, >
24 yorQ

VERS,
-—
—

www.ucavila.es

> TEMA 3.- Comunicacion escrita.

» - Normas de redaccién
» - Eltrabajo escrito académico
» - Laexpresion escrita en la vida profesional y social

» TEMA 4. Técnicas para hablar en publico

3.2. BIBLIOGRAFIA
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Selles, J. (2008) Propuestas Antropologias para el S XX. Navarra: EUNSA Ediciones.
Sobrino, P. (2008). Vicios de Diccién. Taller de comunicacioén oral y escrita. Peru.

Suazo, G. (2001). Nueva Ortografia Practica. Madrid:EDAF.

Indicaciones Metodolégicas

La asignatura se desarrollara a través de los siguientes métodos y técnicas generales,

que se aplicaran diferencialmente segun las caracteristicas propias de la asignatura:
Relacién de actividades:

Clase magistral: mediante la clase magistral el profesor expondra y explicara a los
alumnos los contenidos principales de la misma fomentando la participacion y la opinion

critica de los alumnos.

Preparacion y realizacion de trabajos (exposicion escrita y oral): el profesor
propondra al alumno/a la realizacion de una exposicion escrita y estructurada de
contenidos sobre la materia objeto de estudio y que tiene como finalidad consolidar
conocimientos y poner en juego la capacidad de relacionar diversos componentes de la

realidad en estudio.

Lectura y reflexion personal sobre articulos y paginas web relacionadas: el profesor
indicara a los alumnos algun articulo o pagina web de interés para que lean y reflexionen
sobre él. La reflexién es muy personal y abierta y, por ejemplo, podria consistir en a) una

propuesta de actuacion o c¢) implicaciones sobre la situacion planteada por el autor, etc.

Trabajo personal: los alumnos elaboraran un trabajo personal sobre alguna materia
propuesta por el profesor. En él se cuidara la expresion y se ceiiran a las normas de

elaboracion de un trabajo académico que seran entregadas al principio del curso.

Exposiciéon publica: todos los alumnos deberan exponer el trabajo elaborado, cuidando
la expresion y procurando atenerse a las recomendaciones que, sobre la exposicién oral,

haya dado el profesor a lo largo del curso.

Estudio personal de la materia: el estudio individual de la materia es la actividad

formativa tradicional por excelencia. El recurso mediante el cual el alumno desarrollara
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esta actividad formativa es el Manual de la asignatura (elaborado por el profesor de la
asignatura), complementado con el material que el profesor pueda ir indicando a sus

alumnos (articulos doctrinales, de opinién, modificaciones legales, sentencias judiciales).

Tutorias: el profesor atendera y resolvera las dudas que el alumno pueda plantear en
relacidn con la materia, poniéndole ejemplos para ilustrar los conocimientos y llevarlos a

la practica.

Examen y otras actividades de evaluacion.

Evaluacion

La evaluacion es un componente fundamental de la formacién del alumno. Esta
compuesta por un examen final escrito y la evaluacion continua, que consta de ejercicios

y actividades evaluables.

La evaluacion de las distintas actividades formativas son las siguientes:
Examen final de la asignatura 60% de la nota final.

Evaluacion continua 40% de la nota final.

La superacion del trabajo constituye un requisito indispensable para la superacion
de la asignatura. El alumno debera tener en el trabajo al menos un 5 para poder realizar
la ponderacion de notas. El alumno con nota inferior se considerara suspenso. En el caso
de tener el trabajo obligatorio superado y no aprobar el examen, se guardara su nota

hasta la segunda convocatoria de examen perteneciente al curso académico actual.

No se admitiran trabajos fuera de la fecha limite de entrega, que sera comunicada
al alumno con suficiente antelacién. Con la no presentacion del trabajo obligatorio se

considerara suspensa la asignatura, independientemente de la nota obtenida en el

EJERCICIOS Y ACTIVIDADES EVALUABLES PROPORCION

Realizacion de trabajos individuales 20%

examen.

Estudio y resolucién de supuestos practicos 20%
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Examen escrito 60%

TOTAL 100%

Criterios de calificacion de la evaluacion continua

Los criterios para la evaluacion del trabajo obligatorio se presentan en la siguiente
tabla, donde se resumen los aspectos a valorar y el porcentaje que representa cada uno

de los mismos:

COMPONENTES EVALUABLES PROPORCION

Contenidos generales 45%
Temas de especialidad 45%
Otras aportaciones 10%

ToTAL 100%

Los criterios para la evaluacién de la evaluacién continua son los siguientes:

CARACT. NEGATIVAS

CARACT. POSTIVAS 1 0,75 | 0,5 0,25

ASPECTO DEL TEXTO

- . . Sin orden, indice o
Estructura (orden légico) | Bien organizado
esquema
Formato Adecuado Inadecuado
- Fundamentados o
Objetivos No se especifican
y claros
Correccion
Expresién escrita gramatical y Incorreccion y faltas
ortografia
Metodologia Bien expuesta Mal o no se explica
. . Se utiliza la s
Bibliografia ; No hay indicios de ello
necesaria
Terminologia Adecuado uso Uso inadecuado
Andlisis Correccion Incorreccion
L . Defectuosa o
Interpretacion Rigurosa s
inexistente
., Existe, claray Confusa, errada o
Conclusion
correcta ausente
C Coherente y Afirmaciones poco
Argumentacién
acertada coherentes
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Los criterios para la evaluacion de una exposicién oral son los siguientes:

DESTREZAS Y ACTITUDES PROPORCION

Contenido y dominio del tema 20%
Técnicas para hablar en publico 20%
Comunicacioén no verbal 20%
Estrategias de persuasion y conexion con la audiencia 20%
Presentacion visual y recursos de apoyo 10%
Imagen personal y profesionalidad 10%

ToTAL 100%

Apoyo tutorial

Para el apoyo tutorial, el alumno tendra a su disposicion un equipo docente
encargado de acompanar al alumno durante toda su andadura en el proceso formativo,
prestando una atencién personalizada al alumno. Sus funciones estan claramente
diferenciadas complementandose al mismo tiempo. Las personas principales de este

acompafiamiento tutorial son:

¢ Profesor docente: encargado de resolver todas las dudas especificas de la
asignatura y de informar al alumno de todas las pautas que debe seguir para

realizar el estudio de la asignatura.

e Tutor personal o de grupo: asignado al alumno al iniciar los estudios de
Grado y que orienta al alumno tanto en cuestiones académicas como

personales.
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El alumno dispondra de un horario de tutorias para contactar con estas figuras
durante toda su formacion académica. La informacién sobre el horario la encontrara el

alumno en la plataforma virtual.

e Horario de tutorias de la asignatura: Con relacién a los horarios de
atencién en tutorias para consultas, aclaracion de dudas, revisiones de
trabajos y examenes, etc., el profesor informara en la plataforma Blackboard
de las franjas en las que tenga disponibilidad, pudiendo variar de un
cuatrimestre a otro y también durante los meses de verano. Todo ello sera
informado oportunamente y con suficiente antelacion a través del Campus
Virtual.

Horario de Tutorias del profesor docente:

Consultar horario en la plataforma Blackboard. Las tutorias se realizaran
previa cita con el profesor que se reservara minimo 24 horas antes a través del

correo: maria.saezdepropios@ucavila.es

Herramientas para la atenciéon tutorial: Plataforma Blackboard, atencion

telefénica.

7 Horario de la asignatura y Calendario de temas

El alumno debera consultar los horarios de clases de la asignatura en el apartado

correspondiente dentro de la pagina web de la UCAV: www.ucavila.es. lgualmente, se

informara de ellos en la Plataforma Blackboard.

El peso de cada unidad formativa dentro de cada asignatura queda determinado en el
cronograma por el tiempo dedicado a la misma. Las sesiones se desarrollaran segun la
siguiente tabla, en la que se recogen las competencias, resultados de aprendizaje,

actividades y evaluacion:

Las sesiones se desarrollaran segun la siguiente tabla:

Contenidos | Actividades y evaluacion
12 — 3% semanas

Presentacion

UD 1 Clase magistral, casos practicos y estudio personal
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43-52 semanas

uD 1

Clase magistral, casos practicos y estudio personal

62-72 semana

ub 2

Clase magistral, casos practicos y estudio personal

82-92 semana

uD 2 Clase magistral, casos practicos y estudio personal
82-10% semanas
ubD 3 Clase magistral, casos practicos y estudio personal
112-12% semana
ubD 4 Clase magistral, casos practicos y estudio personal

132-152 semana

Practica

Clase magistral, casos practicos y estudio personal

Evaluacién parte practica

Evaluacién parte practica




